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1 Yleista

1.1 Rekisterbityminen

Rekisterdityminen Kaasudatahubiin tapahtuu jarjestelmén lahettdméan séhkopostin kautta. Sahkoposti
sisaltaa linkin, jota klikkaamalla paasee rekisterditymissivulle. Sivulla tarkistetaan henkiltiedot ja valitaan

palvelun salasana.

HUOM! Varmista erityisesti ettd puhelinnumero on oikein, sita kaytetdan kirjautumisen
tekstiviestivahvistuksessa. Salasanan tulee olla vahintaan kahdeksan merkkia pitka ja sisaltaa iso kirjain,

pieni kirjain, numero ja erikoismerkki.

1.2 Kirjautuminen

Palveluun kirjaudutaan séhkdpostiosoitteella ja valitulla salasanalla.

Palvelu lahettaa tekstiviestilla vahvistuskoodin. Kirjautuminen vahvistetaan sy6ttdmalla vastaanotettu

vahvistuskoodi kayttoliittymalla.

1.2.1 Unohtunut salasana

Unohtunut salasana voidaan tilata kirjautumissivulla olevan salasanan uusimislinkin tilauksen kautta.
Palvelu lahettda sdhkdpostin salasanan uusimisesta annettuun sahkopostiosoitteeseen (kayttgjatunnus).

Sahkopostin linkisté paasee valitsemaan palveluun uuden salasanan.

1.3 Ohjelinkit

Kayttoliittyméan ohjekuvakkeesta 9 on mahdollista avata tamé& dokumentti.
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2 Kayttajatoiminnot

Ylapalkin oikeassa reunassa olevaa kayttajan nimea klikkaamalla naytetaan tietoja kayttajasta ja
osapuolesta.

2.1 Salasanan vaihtaminen

Klikkaamalla ylapalkin kayttajanimed ja painamalla Vaihda salasana -nappia avautuu naytto, jolla voidaan
tilata salasanan uusimislinkki kayttajan sahkopostiosoitteeseen.

Séahkdpostin linkin kautta paastaan asettamaan uusi salasana palveluun.

2.2 Uloskirjautuminen

Klikkaamalla ylapalkin kayttdjanimea ja painamalla Kirjaudu ulos -painiketta jarjestelma kirjaa kayttajan ulos

palvelusta ja palauttaa kirjautumissivulle.

2.3 Kaytettava markkinaosapuoli

Mikali kayttaja on liitetty useampaan markkinaosapuoleen, niin kaytettava osapuoli voidaan valita oikean

ylakulman pudotuslistasta.

HUOM! Kaytettavan osapuolen vaihtaminen palauttaa kayttajan aina palvelun etusivulle.
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3 Kayttopaikkojen / Toimitussuhdetietojen tuonti

Jakeluverkonhaltijat toimittavat kayttopaikkatiedot ja vahittaismyyjat toimitussuhdetiedot. Molemmissa
tapauksissa toiminnallisuudet ovat yhtenevét. Tietojen tuonti koostuu kahdesta vaiheesta: 1) Tietojen tuonti

ja tarkastus, 2) Tietojen julkaisu datahubiin.

3.1 Tietojen tuonti ja tarkastus

Palveluun tuotavat siirtotiedostot valitaan Liséa tiedosto -painikkeen kautta tai raahataan tiedostoalueelle.
Kaasudatahub tarkistaa valittujen tiedostojen nimet ja ominaisuudet ja nayttdd mahdolliset virheet
varjaamalla tiedoston nimen punaiseksi ja nayttdmalla virhekuvauksen oikeassa reunassa (esim. Puuttuvat

sarakkeet xxx, yyy). Tiedostot ladataan painamalla Lataa kaikki -painiketta.

Kayttépaikkojen tuonti @

Valitse tuotavat tiedostot Lis33 tiedosto -toiminnon kautta, tai raahaa ne tiedostoalueelle.

 Lisaa iedosto... | @ Lataa kaikki !:|
19 KB
@] DEMO2-Kayttopaikkatiedot-esimerkki xisx D

Kuva 1 Siirtotiedostojen lataus

HUOM! Tiedostoja ei voi ladata ennen kuin virheelliset tiedostot on poistettu listalta, eli Lataa kaikki -painike

muuttuu aktiiviseksi vasta kun kaikki listan tiedostot ovat ok.

HUOM! Mikali tiedostoja on valittuna listalla, mutta latausta ei ole kdynnistetty, niin sivulta poistuminen

poistaa valitut tiedostot.

Tuotavat ja tuodut tiedostot naytetddn Tuodut tiedostot listalla. Listalla naytetéaén tiedostojen tiedot, tieto

tuonnin etenemisesta seka tiedoston laatu.

Tuodut tiedostot

Nayta 10 v Hae:

Tuontiaika v Tiedoston nimi Rivimaara Tila Tallennus Tarkastus Laatu Toiminnot
2019.06.24 DEMO2-Kayttapaikkatiedot- 12 Tiedostotarkastus tehty 2019.06.24 2019.06.24 [ 0.00% | B>
08:32:27 esimerkki xlsx 03:32:33 08:32:36
2019.06.06 DEMO2-Kayttapaikkatiedot- 12 Tiedostotarkastus tehty 2019.06.06 2019.06.06 [ 0.00% ] B>
12:29:08 esimerkki.xlsx 12:29:09 12:29:12

Kuva 2 Tuodut tiedostot-lista

3.1.1 Virheraportointi

Jo tarkastuksen ollessa menossa voidaan Toiminnot -sarakkeen Yhteenvetoraportti -napista () avata

kayttoliittymaraportti, joka nayttéda laadun virheluokittain seka yleisimmét virheet:
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Tarkastuksen valmistuttua saadaan Tarkastusraportti -napista () generoitua Excel muotoinen
tarkastusraportti, joka siséltéa yksityiskohtaiset tiedot kaikista virheista. Jokaisesta virheesta kirjoitetaan
oma rivi, eli yhdesta siirtotiedoston rivista voi tulla useampi virherivi.

3.2 Tietojen julkaisu datahubiin

Kun tiedot on saatu tarkastettu eiké tiedoissa ole virheita, voidaan tiedot julkaista datahubiin Julkaise

datahubiin -napista (== ). Julkaistaessa tietoja tekee Kaasudatahub lisatarkastuksia tiedoille. Julkaisun
paatyttya naytetdan yhteenvetoinfo julkaistuista ja virheellisista maarista. Mikali julkaisussa tuli virheita, niin

jarjestelma generoi virheraportin joka saadaan avattua Tarkastusraportti -napista ( ).
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4 Kayttopaikat

Kayttopaikkatietojen tietokuvaus 16ytyy kaasumarkkina.fi-sivustolta.

4.1 Kayttopaikkalistaus

Kéayttoliitymalla naytetdan oletuksena kaikki omat kayttdpaikat. Vahittaismyyijilla omat kayttdpaikat
tarkoittavat kayttopaikkoja, joissa osapuoli on vahittaismyyjana nyt, tulevaisuudessa tai on ollut viimeisen
kahden vuoden aikana. Kayttopaikkalistalta padsee muokkaamaan kayttopaikan tietoja seka

tarkastelemaan mitattuja maaria ja laskettuja energioita.

4.2 Kayttopaikan lisddminen

Lisda uusi kayttopaikka -toiminnolla voidaan lisatd Kaasudatahubiin yksittdinen kayttopaikka syottamalla

sen tiedot kayttoliittymalla.

4.3 Kayttopaikan tietojen muokkaaminen

Kayttépaikkalistauksen Muokkaa -nappi avaa kayttéliittyméan, jolla voidaan muokata valitun kayttdpaikan
tietoja. Muokattavissa olevat tiedot riippuvat osapuolen roolista.

4.3.1 Shipper-tiedon ilmoittaminen (Vahittaismyyja)

Vahittaismyyja ilmoittaa kayttdpaikan Shipper-tiedon kayttoliittymalta. Kayttépaikan tiedoissa tallennetaan
Shipper-osapuolen tunnus seka alkupaivan. Shipper-tieto voidaan ilmoittaa vain edellisen shipper-jakson
jatkeeksi ajallisesti.

4.4 Kulutusmaarien toimitustilanteen seuranta
Kayttoliittyman ylaosassa on seurantalaatikot edellisen ja kuluvan kuukauden kulutusméaarien

toimitustilanteen seurantaan.

Kuluva kuukausi

Kuva 3 Kulutustietojen toimitustilanteen seuranta

Naiden laatikoiden eri varisilla luvuilla ilmaistaan yleiskuva, eli montako kayttdpaikkaa on missékin

toimitustilanteessa:

e Punainen luku: kayttopaikat joilta puuttuu kulutusmaaria



https://kaasumarkkina.fi/markkinasaannot/ohjeet-ja-suositukset/
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e Keltainen luku: kayttdpaikat joilla on kulutusmaaria heikolla statuksella (arvioitu)
e Vihred luku: kayttdpaikat joiden kulutusmaarat on toimitettu vahvalla statuksella

Lisaksi oikeassa reunassa on dynaaminen seurantalaatikko, jolla voidaan valita aikavali jolta toimitustilanne
naytetdan. Taman laatikon luvut ilmaisevat kayttdpaikkojen toimitustilanteen statuksittain (montako

kayttopaikkaa, joilla puuttuu tietoja ja on tietoja eri statuksilla).

Valittu aikajakso

17.06.2019 21.06.2019 m

5 0 0 0

Kuva 4 Kulutustietojen toimitustilanteen dynaaminen seuranta

4.5 Maarien ja energioiden raportointi

Kayttépaikkalistan Maarét ja Energiat -napeista saadaan avattua ko. kayttopaikan graafiset ja
taulukkomuotoiset raportit. Raportilla voidaan muuttaa raportoitavaa suuretta, aikavalia ja resoluutiota.

4.6 Energiamaarat tiedostoon (kWh)

Talla toiminnallisuudella voidaan hakea valitun aikavalin energiaméaarat joko Excel tai SAF -tiedostoon

valitulla resoluutiolla.

Energiamdaarét tiedostoon (kWh)
Allkavali.  24.052019 | - 24.06.2019 Tarikkuus:  Tunti v Jakeluverkko:  Kaikki v Muokkausaika:

Kuva 5 Energiamaarien lataus tiedostoon

Energiamadrien lataustoiminnossa on mahdollista antaa seuraavassa taulukossa kuvatut hakukentat:

Kentta Tarkoitus

Aikavali (pakollinen) Haettavan aikasarjan alku-ja loppuaika.

Tarkkuus (pakollinen) Haettavan aikasarjan tarkkuus (tunti/paiva)

Jakeluverkko (ei pakollinen) Jakeluverkko, jonka alueella olevat kayttépaikat
aineistoon valitaan

Muokkausaika (ei pakollinen) Ajanhetki, joka rajaa aineistoon valittavia

kayttopaikkoja seuraavasti: mikali kayttdpaikan
mittaukset on muuttuneet muokkausajan jalkeen
(Status tai arvo muuttunut).

CSVISAF (pakollinen) Aineistoformaatti: CSV tai zip-pakattu SAF-
tiedosto
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5 Mittaustiedot (Jakeluverkonhaltija)

5.1 Tietojen tuonti ja tarkastus

SAF-muotoiset mittaustiedot tuodaan palveluun zip-pakattuina. Tuotavat tiedostot valitaan Lis&aa tiedosto -
painikkeen kautta tai raahataan tiedostoalueelle. Kaasudatahub tarkistaa valittujen tiedostojen nimet ja
ominaisuudet ja nayttad mahdolliset virheet varjadmalla tiedoston nimen punaiseksi ja nayttamalla

virhekuvauksen oikeassa reunassa.Tiedostot ladataan painamalla Lataa kaikki -painiketta.

HUOM! Tiedostoja ei voi ladata ennen kuin virheelliset tiedostot on poistettu listalta, eli Lataa kaikki -painike

muuttuu aktiiviseksi vasta kun kaikki listan tiedostot ovat ok.

HUOM! Mikéli tiedostoja on valittuna listalla, mutta latausta ei ole kaynnistetty, niin sivulta poistuminen

poistaa valitut tiedostot.

Tuotavat ja tuodut tiedostot naytetdan Tuodut mittaustiedostot listalla. Listalla ndytetdén tiedostojen tiedot ja

tieto tuonnin ja tarakastuksen etenemisesta.

5.1.1 Virheraportointi

Tarkastuksen valmistuttua saadaan Virheraportti -napista () generoitua Excel muotoinen tarkastusraportti,
joka sisaltéa yksityiskohtaiset tiedot kaikista virheista.

5.2 Mittaustietojen julkaisu datahubiin

Kun mittaustiedot on saatu tarkastettu eiké tiedoissa ole virheitd, voidaan tiedot julkaista datahubiin Julkaise

datahubiin -napista (== ). Julkaistaessa tietoja tekee Kaasudatahub lisatarkastuksia mittaustiedoille.
Julkaisun paatyttyd naytetdén yhteenvetoinfo julkaistuista ja virheellisistd maarista. Mikali julkaisussa tuli

virheit&, niin jarjestelméa generoi virheraportin joka saadaan avattua Tarkastusraportti -napista ().
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6 Tasetiedot (jakeluverkonhaltija)

Talla sivulla julkaistaan taseselvityslaskentojen tuloksia. Toistaiseksi talla sivulla esitetdan tietoa
jakeluverkonhaltijan jakeluverkoista. Jakeluverkoista naytetdan kokonaiskulutus (m3n seké& kWh) seka
jadnnoskulutus (m3n seka kwh).

Tasetiedot

Jakeluverkot

01.05.2019 31.05.2019 Paivita
Jakeluverkko Kokonaiskulutus m3 Kokonaiskulutus kWh Jadnnoskulutus m3 Jadnndsenergia kWh Rajapistemittaukset
Verkko 1 m m Rajapiste 1
Verkko 2 [0.0] [0.0] Rajapiste 2
Verkko 3 m m Rajapiste 3
Verkko 4 m m m Rajapiste 4
Verkko § [0.0] [0.0] [0.0] [0.0] Rajapists 5

Kuva 6 Jakeluverkkojen tasetiedot

Rajapistemittaukset (m3n seka kWh) saa graafi- seka taulukkomuodossa auki klikkaamalla ko. rajapisteen

nimed jakeluverkot-listan viimeisessa sarakkeessa.

Jakeluverkot-listan lukemat on varikoodattu seuraavalla logiikalla mittauksien statusten mukaisesti

 Puuttuva { Mitattu ] Sytetty manuaalisesti J Korjattu_

Kuva 7 Status-varikoodaukset

SOLTEQ
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7 Kayttajahallinta

Kéayttajahallinta on kaytdssa vain kayttajilla, jotka on nimetty jonkun osapuolen yhteyshenkil6iksi.
Yhteyshenkilt voivat kayttajahallinnan avulla hallita edustamiensa osapuolten kayttgjia.

Kayttajahallinnassa naytetadn Osapuolet -listassa kaikki osapuolet, joissa kayttaja on yhteyshenkilona.
Kayttajat -listassa naytetdan naiden osapuolten kayttajat. Kayttajalistauksen Muokkaa -painikkeesta
paastdan muokkaamaan kayttajan tietoja seka hallitsemaan kayttajaan liitettyja osapuoli- ja

yhteyshenkilttietoja.

7.1 Kayttajan lisddminen

Lisda uusi kayttaja -napista aukeaa sivu, jolla voidaan antaa uuden kayttajan tiedot ja liittaa kayttaja

haluttuihin osapuoliin.

HUOM! Kun sahkdpostiosoite on syétetty, niin sivun alaosassa voidaan lahettéa kayttajélle sdhkopostiviesti,

jonka kautta han paasee rekisterditymaan palveluun (Laheta -painike).
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8 Toimintaloki

Toimintalokilla ndhdéan kaikki markkinaosapuoleen ja kayttajaan liittyvéat lokitiedot, esim.

sisdankirjautumiset ja tiedostojen tuonnit.

25.06.2019
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9 Koodilistat

Talla sivulla listataan tiedostojen tuonnissa kaytettévien koodilistojen arvot.
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